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PROCESSI PERSONALE DI 
RIFERIMENO 

SEGRETERIA 
 

Via Sansone, 1 – 
II Piano 

INFORMAZIONI DI 
CONTATTO 

e-mail Telefono 
 

 RECLUTAMENTO DEL PERSONALE: 
SUPPORTO AL RECLUTAMENTO E 
GESTIONE DEL PERSONALE DOCENTE E 
RICERCATORE 

SILVIA BERTI Stanza 239 silvia.berti@unifi.it 055/4572084 

SUPPORTO ALLE ELEZIONI INTERNE AL 
DIPARTIMENTO 

SILVIA BERTI 
PAINO GIUSEPPE 

ROSALBA FILIPPINI 
MATTEO LUPOCCHI 

Stanza 239 
Stanza 255 
Stanza 241 
Stanza 241 

silvia.berti@unifi.it 
giuseppe.paino@unifi.it 
Rosalba.filippini@unifi.it 
Matteo.lupocchi@unifi.it 

055/4572084 
055/4572091 
055/4572081 
055/4572088 

AREA RICERCA: 

ANAGRAFE DELLA RICERCA SILVIA BERTI 
PAINO GIUSEPPE 

Stanza 239 
Stanza 255 

silvia.berti@unifi.it 
giuseppe.paino@unifi.it 

055/4572084 
055/4572091 

RENDICONTAZIONE PROGETTI DI 
RICERCA 

SILVIA BERTI 
FRANCHI ORNELLA 

(supporto contabile) 

Stanza 239 
Stanza 237 

silvia.berti@unifi.it 
ornella.franchi@unifi.it 

055/4572084 
055/4572082 

ACCORDI NAZIONALI ED 
INTERNAZIONALI SILVIA BERTI Stanza 239 silvia.berti@unifi.it 055/4572084 

CONTRIBUTI LIBERALI FRANCHI ORNELLA Stanza 237 ornella.franchi@unifi.it 055/4572082 

DELIBERE CONSIGLIO E 
AGGIORNAMENTO SITO  WEB (PER LE 
PARTE DI INTERESSE) 

SILVIA BERTI 
PAINO GIUSEPPE 

ROSALBA FILIPPINI 
MATTEO LUPOCCHI 

Stanza 239 
Stanza 255 
Stanza 241 
Stanza 241 

silvia.berti@unifi.it 
giuseppe.paino@unifi.it 
rosalba.filippini@unifi.it 
matteo.lupocchi@unifi.it 

055/4572084 
055/4572091 
055/4572081 
055/4572088 

PERLAPA SILVIA BERTI Stanza 239 silvia.berti@unifi.it 055/4572084 

RAPPORTI CON WELCOME SERVICE SILVIA BERTI 
PAINO GIUSEPPE 

Stanza 239 
Stanza 255 

silvia.berti@unifi.it 
giuseppe.paino@unifi.it 

055/4572084 
055/4572091 

VERIFICA E MONITORAGGIO BUDGET 
PROGETTI DI RICERCA 

SILVIA BERTI 
FRANCHI ORNELLA 

Stanza 239 
Stanza 237 

silvia.berti@unifi.it 
ornella.franchi@unifi.it 

055/4572084 
055/4572082 

CONVENZIONI C/TERZI –  FRANCHI ORNELLA Stanza 237 ornella.franchi@unifi.it 055/4572082 

mailto:giuseppe.paino@unifi.it
mailto:Rosalba.filippini@unifi.it
mailto:silvia.berti@unifi.it
mailto:giuseppe.paino@unifi.it
mailto:rosalba.filippini@unifi.it
mailto:silvia.berti@unifi.it
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GESTIONE CONTABILE ASSEGNI DI 
RICERCA – BORSE DI STUDIO – COLLAB. PAINO GIUSEPPE Stanza 255 giuseppe.paino@unifi.it 055/4572091 

ASSEGNI  DI RICERCA – BORSE DI 
STUDIO PAINO GIUSEPPE Stanza 255 giuseppe.paino@unifi.it 055/4572091 

AGGIORNAMENTO DATI ASSEGNISTI, 
BORSISTI E STRUTTURATI PER 
APPLICATIVO MISSIONI ON LINE 

PAINO GIUSEPPE Stanza 255 giuseppe.paino@unifi.it 055/4572091 

REFERENTE PORTALE BANDI MIUR PER 
ASSEGNI DI RICERCA PAINO GIUSEPPE Stanza 255 giuseppe.paino@unifi.it 055/4572091 

REFERENTE PROTOCOLLO CONTRATTI 
T.D. DI LAVORO SUBORDINATO PER 
ATTIVITA’ DI RICERCA 

PAINO GIUSEPPE Stanza 255 giuseppe.paino@unifi.it 055/4572091 

INCARICHI EXTRA IMPIEGO PERSONALE 
DOCENTE E RICERCATORE SILVIA BERTI Stanza 239 silvia.berti@unifi.it 055/4572084 

SEGRETERIA  DIREZIONE SILVIA BERTI Stanza 239 silvia.berti@unifi.it 055/4572084 

INCARICHI di COLLABORAZIONE A 
SUPPORTO DELLA RICERCA 

ROSALBA FILIPPINI 
MATTEO LUPOCCHI Stanza 241 rosalba.filippini@unifi.it 

matteo.lupocchi@unifi.it 
055/4572081 
055/4572088 

DOTTORATO DI RICERCA 
AGGIORNAMENTO DATI DEI 
DOTTORANDI PER APPLICATIVO 
MISSIONI ON LINE 

SILVIA BERTI Stanza 239 silvia.berti@unifi.it 055/4572084 

PREDISPOSIZIONE DELLE PRATICHE PER 
L’ACCESSO AL DIPARTIMENTO DEGLI 
STUDENTI E DEL PERSONALE NON 
STRUTTURATO 

ROBERTO BONDI Stanza 253 roberto.bondi@unifi.it 055/4572106 

Segreteria amministrativa dottorato di 
ricerca SILVIA BERTI Stanza 239 silvia.berti@unifi.it 055/4572084 

DIDATTICA 
CORSI DI STUDIO, MASTER, CORSI 
PERFEZIONAMENTO,  

ROSALBA FILIPPINI 
MATTEO LUPOCCHI Stanza 241 rosalba.filippini@unifi.it 

matteo.lupocchi@unifi.it 
055/4572081 
055/4572088 

DOCENTI A CONTRATTO 
SEMINARI E CONFERENZE 

ROSALBA FILIPPINI 
MATTEO LUPOCCHI Stanza 241 rosalba.filippini@unifi.it 

matteo.lupocchi@unifi.it 
055/4572081 
055/4572088 

 
 

mailto:rosalba.filippini@unifi.it
mailto:rosalba.filippini@unifi.it
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SUPPORTO AGLI ORGANI DEL DIPARTIMENTO 
SUPPORTO ALLA VERBALIZZAZIONE 
REPERTORIO VERBALI 
AGGIORNAMENTO SITO  WEB 

SILVIA BERTI Stanza 239 silvia.berti@unifi.it 055/4572084 

BILANCIO 
SUPPORTO ALLA REDAZIONE DEL 
BUDGET PREVENTIVO FRANCHI ORNELLA Stanza 237 ornella.franchi@unifi.it 055/4572082 

SUPPORTO AL MONITORAGGIO DEL 
BUDGET DEL DIPARTIMENTO  FRANCHI ORNELLA Stanza 237 ornella.franchi@unifi.it 055/4572082 

STORNI E VARIAZIONI DI BILANCIO 
RELATIVE DELIBERE CONSIGLIO FRANCHI ORNELLA Stanza 237 ornella.franchi@unifi.it 055/4572082 

GESTIONE SOSPESI DI ENTRATA FRANCHI ORNELLA Stanza 237 ornella.franchi@unifi.it 055/4572082 

GESTIONE SOSPESI DI USCITA EMILIANO CHIEZZI 
BEATRICE GIUSTI Stanza 240 amministrazione@fisica.

unifi.it 
055/4572089 
055/4572086 

TRASFERIMENTI CONTABILI INTERNI FRANCHI ORNELLA Stanza 237 ornella.franchi@unifi.it 055/4572082 

GESTIONE AMM.VO-CONTABILE 
RIVISTA DEL DIPARTIMENTO FRANCHI ORNELLA Stanza 237 ornella.franchi@unifi.it 055/4572082 

FATTURAZIONE ELETTRONICA  EMILIANO CHIEZZI 
BEATRICE GIUSTI Stanza 240 amministrazione@fisica.

unifi.it 
055/4572089 
055/4572086 

FATTURE ESTERE EXTRA E INTRA UE E 
CHIUSURA SOSPESI 

EMILIANO CHIEZZI 
BEATRICE GIUSTI Stanza 240 amministrazione@fisica.

unifi.it 
055/4572089 
055/4572086 

SUPPORTO AL RAD PER PCC EMILIANO CHIEZZI 
BEATRICE GIUSTI Stanza 240 amministrazione@fisica.

unifi.it 
055/4572089 
055/4572086 

SUPPORTO AL RAD 
CONTRATTUALISTICA E APPALTI 

EMILIANO CHIEZZI 
BEATRICE GIUSTI Stanza 240 amministrazione@fisica.

unifi.it 
055/4572089 
055/4572086 

BUONI D’ORDINE EMILIANO CHIEZZI 
BEATRICE GIUSTI Stanza 240 amministrazione@fisica.

unifi.it 
055/4572089 
055/4572086 

VERIFICHE SUI FORNITORI 
EMILIANO CHIEZZI 
BEATRICE GIUSTI 

ROSALBA FILIPPINI 

Stanza 240 
Stanza 240 
Stanza 241 

amministrazione@fisica.
unifi.it 

rosalba.filippini@unifi.it 

055/4572089 
055/4572086 
055/4572081 

INVENTARI EMILIANO CHIEZZI 
BEATRICE GIUSTI Stanza 240 amministrazione@fisica.

unifi.it 
055/4572089 
055/4572086 

mailto:amministrazione@fisica.unifi.it
mailto:amministrazione@fisica.unifi.it
mailto:rosalba.filippini@unifi.it
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MISSIONI Paola Spadolini  paola.spadolini@unifi.it 055/2755239 

REFERENTI PER APPLICATIVO 
AUTORIZZAZIONE MISSIONI ON LINE Paola Spadolini  paola.spadolini@unifi.it 055/2755239 

SUPPORTO ALLA GESTIONE GIURIDICA 
E PRESENZE PERSONALE T/A Paola Spadolini  paola.spadolini@unifi.it 055/2755239 

FONDO ECONOMALE E RIMBORSI 
ISCRIZIONI SOCIETA’ SCIENTIFICHE FRANCHI ORNELLA Stanza 237 ornella.franchi@unifi.it 055/4572082 

SUPPORTO ALLA GESTIONE FATTURE, 
ANCHE IN RELAZIONE AI DOCUMENTI 
DI TRASPORTO 

EMILIANO CHIEZZI 
BEATRICE GIUSTI Stanza 240 amministrazione@fisica.

unifi.it 
055/4572089 
055/4572086 

PROTOCOLLO E ALBO UFFICIALE 
SILVIA BERTI 

ROSALBA FILIPPINI 
MATTEO LUPOCCHI 

Stanza 239 
Stanza 241 
Stanza 241 

silvia.berti@unifi.it 
rosalba.filippini@unifi.it 
matteo.lupocchi@unifi.it 

055/4572084 
055/4572081 
055/4572088 

 

mailto:rosalba.filippini@unifi.it

